
 

（別紙） 

2028年技能五輪国際大会に係る協賛･寄附制度設計業務提出書類作成要領 

 

 各提出書類は、下記のとおり作成すること 

 

１ 総則 

 ・企画提案書の用紙サイズは、原則Ａ４判縦方向（Ａ３判を使用する場合は三つ折りに

すること）、横書き、左綴じとする。 

 ・印刷については、カラー、白黒を問わない。 

 ・企画提案書にはカバーを添付しないこと。 

 ・文章を補完するために、イラスト・図等を使用しても構わない。 

 ・作成にあたっては、下記の留意事項のほか、各様式の注意書きを参照すること。 

  

２ 提案応募書（様式１） 

 ・応募資格チェックリストを記載すること（応募する場合は応募資格の全ての要件を満

たしている必要あり）。 

 ・必要となる添付書類（写し）を添付すること。 

 

３ 業務実施体制（様式２） 

 ・本業務を実施するための運営管理体制、総括責任者・業務担当者等の資格・実績につ

いて可能な限り詳細に記載すること。 

 ・外部の機関と連携する場合は、連携先の名称・概要、体制、実績、連携内容（役割分

担）等について明らかにすること（様式 2に準じて適宜作成のこと）。 

 ・法人等の業務履歴は、今回募集する業務と類似するものや関連するものを５件まで記 

載すること。なお、発注者欄は、民間の場合は「民間」とのみ記載すること（企業名 

  の特定は不要。）。また、自主事業の場合は「自主」と記載すること。 

 

４ 社会的価値の実現に資する取組みに関する申告書（様式３） 

 ・記入要領を確認のうえ、記載すること。 

 ・該当する全ての申告内容欄にチェックを入れるとともに、対応する添付書類（写し）

欄にもチェックを入れ、必要となる添付書類の写しを添付すること。 

 

５ 企画提案書（様式任意） 

 ・提案項目①～⑤について、２０ページ以内で記載すること。 

 ・提案内容については明瞭、簡潔に記載すること。 

・業務提案書には、会社名やロゴマーク等、応募者を特定できる表記はしないこと。 

・業務提案書の記載内容は次のとおりとする。 

 提案項目①：全体方針  

   仕様書及び募集要項の内容を踏まえ、協賛・制度設計業務の全体方針（基本的な考



え方、目標、特徴・アピールポイントなど）を記載すること。 

 

提案項目②：全体スケジュール 

  契約締結後から業務委託終了まで想定する具体的なスケジュールをできるだけ詳

細に記載すること。 

 

提案項目③：協賛・寄附制度設計 

  以下の項目について、どのように検討を進めるのか、どのような視点で検討を行う

のか、どのようなことを重視して検討を行うのか、どのような方向性で制度設計を行

うのかなど、制度設計等にあたっての進め方や考え方をできるだけ具体的に記載する

こと。 

 ・協賛の区分・ランク分け 

 ・区分・ランク別の協賛企業への特典 

 ・大会シンボルマークやマスコットキャラクター等 IP 

 

提案項目④：協賛・寄附獲得戦略の策定 

  以下の項目について、どのように検討を進めるのか、どのような視点で検討を行う

のか、どのようなことを重視して検討を行うのか、どのような方向性で制度設計を行

うのかなど、制度設計等にあたっての進め方や考え方をできるだけ具体的に記載する

こと。 

 ・協賛・寄附対象企業リスト（案） 

 ・協賛・寄附募集のためのアプローチ戦略（案）の策定及び PRツール 

 ・協賛・寄附獲得活性化に向けた施策（案） 

 

提案項目⑤： 独自提案 

・予算の範囲内で実行可能で有益な付加提案がある場合は提案内容を記載すること 

 

６ 経費見積書（様式任意） 

・見積金額及びその内訳を記載すること。 

限度額：１４，９５５，４９０ 円（消費税及び地方消費税込） 

 

７ その他 

 ・応募者の概要が分かる資料（会社案内等） 


